INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemalg, 31 de enero de 2024
Licda, Maria Alejandra Géandara Espino
Administradora General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Carlos Enrique Gramajo Carrera Cul: 2192 64430 0101

Ndmero de contrato: 029-69-2024 Acuerdo Ministerial: 6-2024,

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 15044971

Namero de Factura: 4293610580 Serie: Bo9F7236

Honorarios Mensuales: Q 6,080.65 Periodo del Informe: 03 de enere al 31 de enero 2024
Monto Total del Contrate Q 77,580.65 Plazo del Contrato: 03 de enero al 31 de diciembre 2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Unidad de Administracién Financiera -UDAF- de la Direccién Superior

Objetivos del Contrato: "El Técnico” se compromete a prestar sus servicios para la Unidad de Administracién Financiera ~-UDAF- de la Direccién Superior del Ministerio

de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de servicios
que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enunciativas (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en los lineamientos para el control de ingresos y egresos de los documentos de la Direccién de Cooperacién Nacional e Intemnacional.

b;
Brindé apoyo en los lineamientos de el diligenciamiento de la documentacion egresada de la Direccién de Cooperacién Nacional e Internacional.

Q)

Apoyé en los linbeamientos de gestion de documentos de la Direccién de Cooperacién Nacional e Intemacional.
d) Briendé apeyo en el seguimiento de actiualizacion de los directorios internos y externos que sean de utilidad para la Direccion de Cooperacion Nacional e Interacional.

e) Apoyé en los procesos de registros y control de documentos de archivos de documentos de la Direccion de Cooperacion Nacional e Internacional,

Brindé apoyo en los lineamientos para la atencion al publico de forma presencial y/o via telefonica de la Direccion de Cooperacion Nacional e Intemacional. oo —_—

—

Carlos Enrigue Gramajo Gabreral
Nombre Completo del Cdntratistd Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

Firma y sello i e Evalua los Servicios
(segtin Clausula de

Arg. Alain Astol




